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Rossano ,lì  13.08.2019 

 
                                                                                                          

                                                                                                           Al personale docente  

                                                                                                           Al personale A.T.A.  
               Al Dsga 
                                                                                                           Alle RSU 
                                                                                                           All'albo della scuola 
                                                                                                           Al sito web  
          
                                                                             

       
Oggetto:  ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2019/2020 . 

Si comunica alle SS.LL. che il giorno 02/09/2019 avrà inizio il nuovo a.s. 2019/2020. Dal 
giorno 2 settembre al 13 settembre 2019  le attività si svolgeranno ,  tranne il sabato, nel 
Plesso di Porta di ferro. 
Nei giorni 12 e 13 settembre i DOCENTI dell’Infanzia e della Primaria svolgeranno il 
proprio servizio nei Plessi di appartenenza per l’allestimento  delle aule nei tempi liberi 
dagli altri impegni collegiali. 
Nei giorni 12 , 13  e 14 settembre i COLLABORATORI SCOLASTICI presteranno servizio 
nei Plessi di assegnazione per sanificare, arieggiare e pulire gli ambienti per accogliere 
degnamente gli alunni. 
Tutti i docenti sono invitati a progettare tenendo presente le Indicazioni Nazionali  per il 
Curriculo del 2012, il nuovo documento su “ Indicazioni Nazionali  e Nuovi scenari” 
elaborato dal Comitato Scientifico, l’Introduzione dell’insegnamento dell’Educazione 
civica   in vigore dal 1° settembre 2019 ,  i risultati formativi conseguiti dagli alunni nello 
scorso anno scolastico , nel rispetto della Legge 107/2015  , del Curriculo verticale 
d’Istituto   e secondo quanto emerso dal RAV  e  dal Piano di Miglioramento .   
 
 
 
 orario Tipo di riunione Ordine del giorno 

02/09/2019 8,30 
 
 

Presa di servizio  di tutti i 
docenti  e del personale 
ATA  in sede centrale.   

1) Firma sul registro predisposto 
all’ingresso; 

2) Presa visione degli 





 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10,30 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Riunione di staff in 
Presidenza con i 
collaboratori  del DS , i 
Responsabili di plesso, i 
Direttori dei Dipartimenti 
e le Funzioni Strumentali. 
 
 

adempimenti iniziali e degli 
impegni collegiali; 

3) Compilazione della scheda 
“Rilevazione sicurezza” per il  
personale docente/ATA  
neo/immesso e/o trasferito o  
che debba aggiornare la 
propria situazione formativa. 
 

 
  

1) Formazione Commissioni e 
gruppi di lavoro; 

2) Utilizzo ore di potenziamento; 
3) Definizione Aree Funzioni 

Strumentali. 
4) Varie ed eventuali. 

 
 
 

03/09/2019 09,00 
 
 
 
 
11,30 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio docenti unitario. 
( Aula Magna Plesso Porta di 
ferro)  
 
 
Riunione periodica sulla 
sicurezza. ( Aula magna) 
partecipano :   
RLS Cena Massimo 
ASPP Malieni A. 
ASPP Gallo Anna 
ASPP Curia A. 
ASPP Parrotta V. 
ASPP Fortino E.  
ASPP Bruna O.  
ASPP Graziano T: 
ASPP Scattarella S./ Ioele E. 
Ant. Inc. Acri Carolina 
Ant.Inc. Macrì A. 
Ant. Inc. Crescente A.  
Ant. Inc. Acri Giuseppina 
Ant. Inc. Malieni A.  
Ant. Inc. Prestia A. 
Ant. Inc. De Simone P. 
Primo Socc. Marincola G.  
Primo Socc. Rivitti E. 
Primo Socc. Dattilo F. 
Primo Socc. Mango F. 
Primo Socc. Salvati I. 
 
 
 

 Segue O.d.g. 
 
 
 
 
O.d.g. 
 

1) Aggiornamento DVR 
2) Aggiornamento Piani di 

evacuazione; 
3) Adozione registri sicurezza; 
4) Programmazione prove 

evacuazione. 
 



 

 

 

04/09/2019 09,00/ 12,30 Riunioni di tutti i docenti  per 
attività di Programmazione 
 ( Dipartimenti orizzontali 
per ordine di scuola) . 
Plesso Porta di FERRO 
-Scuola Primaria Aula Magna 
Palestra; 
-Scuola dell’Infanzia Aula 
Mensa; 
- Scuola Secondaria Aula 1^A 
 

 

O.d.g. : 
1) Proposta Piano annuale attività 
funzionali ; 
2) Esame / Riflessione  del documento 
di  Legge che introduce l’insegnamento 
obbligatorio dell’Ed. Civica nelle scuole 
di ogni ordine e grado ; 
predisposizione bozza di 
organizzazione dell’insegnamento  per 
ordine di scuola ( Primaria e 
Secondaria) e proposta/ indicazione 
dei docenti Coordinatori .    
3) Revisione del Curriculo verticale con 
introduzione dei traguardi per lo 
sviluppo delle competenze e degli 
obiettivi di apprendimento per 
l’Insegnamento dell’Ed. Civica;   
4)Predisposizione attività accoglienza 
alunni primi giorni di scuola; 
5) Esame del RAV 2019/2020 ed 
eventuali modifiche / integrazioni ( 
docenti Primaria e Secondaria); 
Condivisione con tutti i docenti del 
RAV Infanzia ( docenti Infanzia);  
6) Predisposizione test d’ingresso 
comuni classi prime. 
7) Organizzazione attività alternative 
all’IRC. 
8) Proposta stesura testo inno dell’ ” 
IC. A.Amarelli”; 
8) Proposta data consegna Borsa di 
studio “A.Amarelli”. 
  
A fine giornata i  Direttori   dei  
Dipartimenti consegneranno  ai 
Collaboratori del DS   il verbale   
firmato da tutti i docenti ed i 
documenti eventualmente prodotti. 
 

05/09/2019 09,00/12,30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Continuazione Riunioni di 
tutti i docenti  per attività di 
Programmazione 
 ( Dipartimenti orizzontali 
per ordine di scuola) . 
Plesso Porta di FERRO 
-Scuola Primaria Aula Magna 
Palestra; 
-Scuola dell’Infanzia Aula 
Mensa; 
- Scuola Secondaria Aula 1^A 

A fine giornata i  Direttori   dei  
Dipartimenti consegneranno  ai 
Collaboratori del DS   il verbale   
firmato da tutti i docenti ed i 
documenti eventualmente prodotti 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 
 
 

 

06/09/2019 09,00/13,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formazione collegiale di 
tutti i docenti in aula 
Magna.  
 

 O.d.g.: 

1) Informativa obbligatoria del 
datore di lavoro sulla sicurezza 
ai sensi dell’art. 18 e 36 del 
D.Lgs 81/2008; Coordina l'RSPP 
Ing. Francesco Gallo. 
 

09/09/2019 9,00-12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Riunioni di tutti i docenti  
per attività di 
Programmazione( 
Dipartimenti verticali 
disciplinari).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O.d.g. : 
1)Predisposizione prove  iniziali  per 
classi parallele in ITALIANO , 
MATEMATICA ed INGLESE. 
2) Revisione modello di 
programmazione in base alle novità 
introdotte dalla normativa vigente; 
3) Definizione dei contenuti 
fondamentali delle discipline dell'Area, 
metodologie d'insegnamento e criteri 
di valutazione,  da scandire poi nel 
percorso attuativo del piano di lavoro  
disciplinare individuale. 
4) Pianificazione modalità di recupero 
per alunni in difficoltà. 
 
A fine giornata i  Direttori   dei  
Dipartimenti consegneranno  ai 
Collaboratori del DS   il verbale   
firmato da tutti i docenti ed i 
documenti eventualmente prodotti. 
 
 

10/09/2019 09,00- 12,00 
 
 
 
 
 
 
09,00 
 
09,30 
 
 
 
 
 

Continuazione Riunioni di 
tutti i docenti  per attività di 
Programmazione 
 ( Dipartimenti verticali 
disciplinari).  
 
Riunione con gli Ass. Amm. ( 
Presidenza)  
 
Riunione con i Collaboratori 
scolastici ( Presidenza ) 
 
 
 
 

A fine giornata i  Direttori   dei  
Dipartimenti consegneranno  ai 
Collaboratori del DS   il verbale   
firmato da tutti i docenti ed i 
documenti eventualmente prodotti. 
 
 
Coordina il DSGA . 
O.d.g. : 
1) Presentazione Piano annuale delle 
attività. 
 
 
 
 



 

 

 
10,30 
 
 
 
 
 
15,00 
15,30 

 
Riunione con tutti i docenti di 
sostegno  ( coordina la FS 
uscente Ins. Tavernise G. ). 
 
 

 
Giunta Esecutiva 
Consiglio d’Istituto  
 

O.d.g. 
1) Presentazione nuovi casi 
2)Assegnazione alunni 
 
 

 
Segue convocazione con O.d.g. 
Segue convocazione con O.d.g. 
 
 

 
11/09/2019 

 
09,00/ 11,00 
 
 
11,30/12,30 

  

Collegio docenti unitario 
 
 
Incontri di continuità  classi 
prime 
Docenti : Infanzia /Primaria 
Primaria / Secondaria 

 

Segue convocazione con O.d.g. 
 
 

(I docenti coinvolti avranno cura di 
stilare un verbale dell’incontro) 

12/09/2019 09,00/12,00 
 
 
 
 
 
 
 
11,30 
 
 
 
 
  

Docenti e Collaboratori 
scolastici 
 
 
 
 
 
 
 
Riunione in Presidenza con le 
RSU d’Istituto 
 
 

ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni prime ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza /assegnazione 
 
O.d.g. : 
1) Avvio della contrattazione d'Istituto 
, Informativa successiva , preventiva e 
confronto. 

 
 
 

13/09/2019 09,00/13,00 
 
 
 
 
 
 
 

 Docenti  e Collaboratori 
scolastici 
 

ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni prime ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza 
/assegnazione 

 

14/09/2019  COLLABORATORI SCOLASTICI Servizio nei Plessi di 
appartenenza.  



 

 

16/09/2019   INIZIO LEZIONI 

17/09/2019 16,00 Docenti classi prime Primaria e 
Secondaria. 
Tutti i docenti dell'Infanzia. 

Assemblee con i genitori nei plessi 
di appartenenza. 
Coordinano i Responsabili di 
Plesso 
O.d.g. 
1) Presentazione POF 2019/2020. 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Tiziana Cerbino  

                                                       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 

 

 

 

 


